
2025年暑假工作计划
序号 部门 工作内容 时间节点 责任人 责任领导

1 办公室
1.做好暑假期间网页的更新、维护工作。协调做好
上传下达工作。完善处级干部说管理相关支撑材
料（包括图片、特色、亮点）

7月14日—8月21日 雷静
郑益涛 薛旺录

2
饮食
服务
中心

2.餐饮保障（创业培训学生）120人 7月10日—7月17日 毛学斌

樊小龙

餐饮保障（职业技能培训学生）960人 7月13日—7月28日 毛学斌
3.配合国资处完成南校区引进餐饮公司招标的准备
工作 待定 樊小龙

4.配合国资处完成新老校区食堂大宗物资采购招标
前的准备工作 待定 樊小龙

5.配合国资处完成食堂天然气碰接工程招标前的手
续办理工作 待定 朱进成

6.督促各餐饮公司做好线上业务学习培训，消杀和
油烟道清洗工作，督促从业人员暑假办理健康证 7月14日—8月14日 毛学斌

7.监督各餐饮公司做好水电气检查检修、漏水点维
修、电路改造、下水改造等工作 7月14日—8月14日 毛学斌

8.督促建投施工方做好对餐饮中心维修维护工作，
完成楼顶锅炉房的建设调研，配合做好建设招标
工作

7月14日—8月14日 朱进成

9.要求各餐饮公司务必于8月15日上午全部到岗，
做好开餐准备工作 7月14日—8月14日 毛学斌

3
保洁
监管
中心

10配合国资处完成物业招标前的准备工作 和国资处联系 张辉

张辉

11.完成学生宿舍调整搬迁工作（将20件居住在1
号楼的学生搬迁至2号楼，将3号楼的教师住房调
整20件至1号楼，3号楼调整的教师住房安排学生
入住

和学生处联系 蔺魁军
王岩

12.在新的物业公司未招标之前，原物业公司即将
到期的，协调安排好相关工作（包括人员计
划），做好衔接

根据各物业公司合
同到期日抓好落实

蔺魁军
谢银刚

13.与建行谈判新校区营业厅事宜 7月14日下午 吴亮 薛旺录

14.完成新校区专升本宿舍的钥匙准备工作 7月14日—8月20日 蔺魁军
谢银刚

张辉

15.完成新校区专升本宿舍的卫生工具的查验和配
备工作 7月14日—8月20日

蔺魁军  
吴亮    
王岩

16.完成南校区新生宿舍的卫生工具的市场调研和
配备工作

待南校区改造完后
配备到位

蔺魁军  
吴亮    

种宏明
17.开学前对办公楼宇及公共教室进行一次全面清
洁，为新学期开学做好准备 8月18日—8月20日 蔺魁军

谢银刚

4
校产
管理
中心

18.新、老校区商铺租金费用催缴工作 7月14日—8月20日 吴亮
王岩 薛旺录

19.完成家属区单身公寓的清查和新进教师的安排 7月14日—8月20日 吴亮
王岩

5
水电
服务
中心

20.清洗新校区、七里河南校区、家属区自来水蓄
水池 7月14日—8月20日 李抒阳

吴翼虎

21.全面排查所有管网及上下水系统，建立检查台
账，并对存在安全隐患的部分制定维修计划 7月14日—8月20日 李抒阳

22.详细检查所有供电系统，涵盖灯管、插座、开
关等，并安排必要的检修工作，建立台账 7月14日—8月20日 李抒阳



5
水电
服务
中心

23.优化水卡充值服务 7月14日—8月20日 李抒阳

吴翼虎

24.完成光伏发电项目建设的申报。配合国资处完
成招标前的准备工作 7月14日—8月20日 种宏明

李抒阳

6
修缮
服务
中心

25.对七里河校区第四教学楼桌椅进行维修 7月14日—8月20日 种宏明

26.配合完成南校区学生公寓安装直饮水机和洗浴
房改造招标前的准备工作 7月14日—8月20日 种宏明

27.七里河校区室外区域进行细致排查并进行防火
检查，针对发现的问题，将进行维修分类汇总，
详细记录，并建立相应的维修管理台账

7月14日—8月20日 种宏明

7
车辆
管理
中心

28.完成新校区通勤车路线和站点的调研和优化。
拿出具体方案。 7月14日—8月20日 马红兵

29.每天安排 1 名司机在七里河校区值班，并根据
用 车情况随时调配其他车辆。 7月14日—8月20日 马红兵

8
绿化
管护
中心

30.做好七里河校区、家属区的绿化树木管护工 
作，完成南北校区各楼宇办公室钥匙收交及分配
工作

7月14日—8月20日 赵国元 张辉

9 医务室 31.检查药品库存情况，备齐急救药品 7月14日—8月20日 罗菊香

薛旺录
10

教代
会提
案

32.进一步营造校园文化氛围，优化校园文化环境（立案） 张辉

33.优化学校七里河家属区环境，引入物业管理（立案） 张辉

34.在学校周边建设充电场所及相关设施（立案） 吴翼虎

35.不断优化通勤车线路（立案） 吴翼虎
36.进一步优化教职工食堂就餐方式，提升菜品质
量和服务水平（立案） 樊小龙

37.改善教学楼环境（意见建议） 张辉

38.加强后勤从业人员培训（意见建议）
张辉    

吴翼虎 
樊小龙

39.教学楼公共区域配备自来水烧水器（意见建议） 吴翼虎


